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perjiaMeHTHPYIOIIee HOPsA0K 10 GOPMHPOBAHHIO H ABHKEHHIO
KOHTHHIeHTAa 00y4YaK0mHuXCH.

1.00ume noJ10KeHust

1. [NonosxeHue o nopsiake 0GOPMIICHHUS yUeTa U JBIKEHHUS KOHTHHI€HTa 00yJaroumxcs (fanee
- TlonoxxeHune) ompenenseT €AUHbIE MOAXOAb K OQOPMICHUIO Y4€Ta U IBIKCHUS KOHTHHICHTA
obyuaromuxcs 1o obuieodpazoBarensHbIM niporpammaM B MBOY «COILL Ned44)y r. ['posHoro.

2. [Tonoxenune paszpabotano B cooTBeTcTBUM C DemepanbHbiM 3akoHOM Ne 273-03 ot
29.12.2012 roma «O6 oOpa3zoBanuu B Poccuiickoit ®Denepaummn», AEHCTBYIOLIUMH
3aKOHOJATE/IbHBIMU aKTaMu B cepe oOpazoBanus, YcraBom MBOY «COILl Ne44y r. I'posHoro.

2.llopsinok odopmiaeHHsT W XpaHEHHs JOKYMEHTALMH MO Y4YeTy M /[BHKEHHIO
KOHTHHTEHTA

2.1. Hanuuue W IABHKEHHE KOHTHHTEHTA OOYYAOUIMXCS B YUPESKACHHU OPOPMIISETCS B KHUTE
MPUKA30B yYeTa ¥ JBIDKEHUS] KOHTUHTEHTA (J1ajiee - KHAra MPUKa3oB).

2.2.  Kuura mpHKa3oB BEINETCS B COOTBETCTBMM C MHCTpykumedl O MOpsAKE BENCHHS KHUTH
NPUKA30B y4eTa U JBrkeHus: kontuHreHTa (Ilpmnoxenue 1).

2.3.  Tlpuka3bl 00 yueTe U ABWKEHHH KOHTUHTEHTa 00Y4alomMXCa perucTpupyrorcs B «Kypnane
PErucTpaliy MPUKA30B YUETA U ABWIKEHHS KOHTUHI€HTay ([ajiee - XKypHaI PETUCTPALMU IIPHKA30B),
B KOTOPOM 00s513aTEIbHBIMU SABISIOTCS Tpadbl: MOPSIKOBBIA HOMED NPUKa3a, JaTa MpHrKas3a, KpaTkoe
cozIeprKaHHe TIPUKa3a.

2.4. Kuury npuka3oB U KypHaJI perucTpaiuu npuka3os Bezet cexkpetrapb MBOY «COI Ned4» .
['po3Horo.

2.5. Csenenus Ui M3IaHHs MIPHUKA30B 00 yUeTe U IBMKCHHU KOHTUHTE€HTa 00 yJaroIuxcs Nogaet
CEKpeTapi0 3aMECTHTENh AUPEKTOpa IO Y4eOHO-BOCTIMTATENbHOH paboTe, COrIacoBaHHBIE C
3aBEYIOLIMMH OTIECNIAMH.




IIpnaoxenne Ne 1
K IonoxkeHnu1o o nopsiake opopmiieHusi yuera
H IBH2KEHHS] KOHTHHI'€HTa 00y4amuxcst

HHCTPYKIIUA

0 MOpsAAKE BEACHHUSA Kuurn NPpHKAa30B y4€Ta U IBH/KCHHY KOHTHHICHTA oﬁyqamumxcn

8.
Huctp

Knury npuka3oB y4eTa U ABWKEHHS KOHTHHI'€HTa OOYYArOIIMXCS M JKypPHAJ PErHCTpallid
IPHKA30B BEET CEKPETaph Y UPESIKIACHHSL.

Hymepaums npuka3oB HaunHaercs ¢ 1 ceHTa0ps mo 31 aBrycra Tekymero y4eOHOro roma ¢
[IEPBOr0 HOMEpa B BO3pacTalolleM mopsake. B caenyrouiem yuebHom roay ¢ 1 ceHTsiOps
HyMepaLus PUKa30B HAYMHAETCS C NIEPBOr0 HOMEpA.

B mpukasax 00 ydeTre M JABW)KEHHMHM KOHTHHTEHTa O0YYaIOUIMXCS 3aMUCH MTPOM3BOISATCS 10
y4eOHBIM TrpynmaM, no rogaM oOydYeHHs, C YyKa3aHHEM Ha3BaHHUS JIOMOJHHTEIbHOM
obimeobpasoBarenpbHOi (00OLIepa3BUBalOLIEii) MporpaMMbl, (aMUIIHK, MMEHH, OTYECTBA
nenarora, mo (amMWIbHBIA TNEpeYeHb OOYYAIOLIMXCH YKA3bIBAETCA C yKa3aHHEM roja
POXKIEHHS.

Ilpu nepeBone oOyuarommxcst u3 ogHOW yd4eOHO# Tpymmbl B APYryr, Jubo U3 OXHOTO
o0beIMHEHN B APYTO€ B KHUI'E NMPUKA30B y4ETa U JBIKCHUS KOHTHHIEHTA 00YYaIOIIHXCS
JOTNOJTHUTENIBHO YKa3bIBAETCS OT KAKOTO MEarora u3 Kakoro 00beIMHEHHS K KOMY U B KaKOe
00bEMHEHNE MEPEBOAUTCS 00YUaOIIUCS.

B xHMre npuka3oB y4era U ABWKECHUS KOHTUHICHTA 00yJaroIuXcs (ajiee - KHUra MpUKa30B)
HE JIONyCKAalOTCsl MCIpaBCHUs. J[OMyIeHHbIE OMIMOKH HMCIPABJIAIOTCS JOTOIHUTEIEHBIM
NPUKa30M, BHOCSIIIMM U3MEHEHUS B UCTIPABJISIEMBbIii ITPHKA3.

B koH1ie y4eOHOro roja KHura rnpukaszoB, COPMHPOBAHHAS B JIENI0, MIEPEAACTCA B apXUB
YupexnaeHus.

ITpu hopmupoBaHuy fes COOMIONAIOTCS CAESAYIOLIHE TPaBIIa;

IPYNIIHPOBATh B JIENIO MPUKA3bl OHOrO YYEOHOro roaa,

MOMEIaTh MPUKa3bl B JEJI0 B XPOHOJOTMYECKOH MOCIEeNOBaTENbHOCTH (HOMEp, JaTa); -
NoMewaTh B A€JI0 OPUrMHAJIbl NPUKA30B B OJHOM JK3EMIUISPE, XPaHUTh I€la ¢ MOMEHTa
3aBEJICHH U JI0 MIEPEIauil MX B apXUB Y UPEKICHUS [0 MECTY (POPMUPOBAHHS.

CekpeTapp YUpexIeHHs HECET NMEPCOHATBHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a COOIONCHUE NAHHOMN

YKIHH.



2.5. TIpuka3sbl 0 KOHTUHTEHTE 00YYAFOLIUXCS C LIEJbI0 MX CHCTEMATH3ALMH U YY€Ta, POPMUPYIOTCS B

JeNa U TOMEUAIOTCA B OTAECNBbHYIO manky. [Ipu GopMHUpOBaHHHM €N COOMIONAIOTCS CIEMYIONIME

IpaBUIIa:

- IpyNIMpOBaTh B A0 MPHKa3bl OTHOTO Y4eOHOr o roja;

- ToMemarth TpHKa3sl B JIENO0 B XPOHOJIOTHYECKOH IOCIENOBATENBHOCTH (HOMEp, narta); -
NOMEIIaTh B JIEJ0 OPHIMHAJIBI MPHUKA30B B OJHOM JK3EMIUIAPE, XPaHHTh [eia C MOMEHTa
3aBEZICHHS Y JI0 NIEPEAaYt MX B ApXKB YUPEKICHUS IO MECTY (POPMHUPOBAHMS.

2.6. Knura npukasoB M JKypHaJ PErHCTPAlli¥ TPHKA30B ABIAKOTCA JOKYMEHTAMH CTPOTOH
rOCYJapCTBEHHOW OTYETHOCTH W TOIJEKAT MOCTOSHHOMY XPAHEHHMIO, CIY)KHT OCHOBAHHMEM JUIA
3aT0JIHEHMS COCTABJICHHS CTATUCTHYECKOH U OyXranTepCKOH OTYETHOCTH.

2.7. Tlpukassl 0 TepeBoje OOYYAIOLIMXCS Ha CIEAYIOUMil rof oOy4eHus U 00 OTYHMCICHUHU MO
OKOHYAaHHH BCEr0 CPOKa peau3alid JOTOJHUTEIBHOH 001eo0pa3oBaTeibHON POrPaMMBI
W3/1a10TCSl HA OCHOBAHWH PELIECHHUS MEearorHyecKoro COBETa Y UpPEKICHUS.

2.8.  TIpukassl 0 3aUMCIIEHHH 00YYaIOMUXCS HA MEPBbIH ol 00yYeHus, Ha CBOOOIHBIC MECTA M O
nepeBosie 00YUAIOIIMXCS M3 OIHON y4eGHOM IPYIIIbI B APYTYIO, THOO M3 ONHOrO OOBEAMHEHHS B
JPyroe M3JAKTCS Ha OCHOBAHMM 3asBICHHMH OOYydYarOIMXCS WIM POAMTENeH (3aKOHHBIX
NpeCTaBUTENEH ) 00ydarOIUXCs.

2.9. Ilpukassi 06 OTYHCICHUN O0YUAIOMHMXCS B TEYEHHUE yueOHOr0 rojia M3ar0TCsA Ha OCHOBAHUH

CJI}’)KCﬁHLIX 3aMMCOK OT MENAroroB U 3aBENYIOIUX OTACIAMHM, COTJIACOBAHHBIX C 3aM. THPCKTOPA o
VBP.

2.10. KoHTponb 3a BEIEHHEM KHHIHY MPUKA30B M XKypHalla PErHCTPALIMH NIPUKA30B OCYILIECTBIAET
3aMEeCTHUTEN b TUPEKTOPA MO Y4eOHO-BOCITHTATENbHOM paboTe.



